Anleitung zum Eintragen von
Terminen der Informationsveranstaltung fur die Eltern vierjahriger Kinder im
SchilD-Modul ,,SchilD — Sprachstanderhebung Produktiv*

Ansprechpartner bei eventuellen Ruckfragen ist

Frau Navaratnam bei Schulservice-IT unter der Rufnummer 0221 — 221 29585.
Ansonsten die Hotline bei Fragen fur die Fachanwendung SchilD unter der
Rufnummer 0221 — 221 39888

Bitte wéahlen Sie eine der folgenden Optionen aus:

Option A: Eigenen Termin eintragen im Falle, dass Sie...

- ... mit keiner Schule kooperieren

- ... mit mehreren Schulen fir die Informationsveranstaltung
kooperieren und sie als verantwortliche Schule den Termin
eintragen, damit die anderen Schulen den Termin mit auswéhlen
kénnen

- Anleitung Seite 2 -5

Option B: - Sie kooperieren mit einer anderen Schule und wollen an dem Termin
der ,Kooperationsschule® teiinehmen
- Anleitung Seite 6 - 7



Option A — Eigenen Termin eintragen:

Einen eigenen Termin tragen Sie nur ein, wenn bisher keine andere Schule, mit der
Sie kooperieren, einen Termin eingetragen hat. Wollen Sie sich an einen bereits von
einer ,Kooperationsschule® eingetragen Termin beteiligen, gehen Sie bitte wie unter
Option B beschrieben vor. Stimmen Sie sich bei Bedarf ggf. mit Ihrer

.Kooperationsschule® telefonisch ab.

1. Starten Sie bitte die Anwendung ,,SchilD — Sprachstanderhebung Produktiv‘:

2. Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Einstellungen*:

&

Beenden Einstellungen
Fitterbedingunger T e auf das Pfeilsymbol rechts um die Filteroptionen einzublenden)

Sortierung Mamen suchen I:I Tabellenkonfiguration | | Excel-Export || Export fir Seriendruck  ~|| Reports  ~

Name des Kindes Geburtsdatum Details
: E Name Vorname Geburtsdatum Geschlecht

b ]
| || N ||

Adresse

3. Unter Einstellungen bitte die Schaltflache ,,Eigenen Termin anlegen oder

bearbeiten“ auswéahlen:

Terrmin fir Info-Veranstaltung

< Eigenen Termin anlegen oder bearbeiten >

Eigenen Termin IGschen

Textverarbeitungssystemn fir Seriendruck

Fenster skalieren auf (%%)|100 1,

Anderung der Skalierung werden erst
nach Neustart wirksam

Ok Abbrechen



4. Fullen Sie die Felder wie in dem folgenden Beispiel aus:

Kurzbeschraibung

|:mn5L—:|H:ung fiir die Eftern der Viergdhrigen an der Teﬂ:5chu|e| *

Daturn/Uhrzeit

|01.04.2020, 18:00 Uhr E:
Veranstaltungsort

| Testschule, TeststraBe 01, 510679 Kol E:

Zusatz zumn Veranstaltunagsort

|[in Kooperation mit Testschule 2 ... ]

Raurn (z.B. "Aul")

|Aula

ir andere Schulen verfiigbar

A 4

* = Pflichtfelder, missen ausgefiillt werden

CK

Wichtig:

Denken Sie bitte daran, dass die Inhalte der Felder, so wie von lhnen eingegeben
auf der Einladung eingedruckt werden.
Achten Sie also bitte darauf, die Uhrzeit durch Eintrag des Wortes ,Uhr" kenntlich zu

machen, die Einrichtung, deren Anschrift (Stral3e, Hausnr., PLZ und Ort) einzutragen.

Wenn andere Schulen sich an lhrer Veranstaltung beteiligen wollen, miissen Sie an

Abbrechen

Achtung:
Wenn sich andere

Schulen an lhrer
Veranstaltung beteiligen
wollen, missen Sie als
die Schule, die den
Termin in das Modul
Sprachstandserhebung
einstellt, hier ein
Hakchen setzen!

dem Punkt Fir andere Schulen verfugbar” ein Hakchen setzen.

Unter dem Feld ,Zusatz zum Veranstaltungsort” kdnnen Sie gerne, wenn Sie

mochten, die Namen der Schulen eintragen, die sich an der Infoveranstaltung

mitbeteiligen.

Klicken Sie abschlieRend auf die Schaltflache ,OK".




5. Sie befinden sich nun wieder im Ausgangsfenster ,,Einstellungen®.
Bitte klicken Sie hier auf das rot gekennzeichnete Feld:

Termin fiir Info-Veranstakung
Infoveranstattung fir die Eltern der Viegdhrigen an

Eigenen Termin anlegen cder bearbeiten

Eigenen Termin léschen

Textverarbeitungssystem fir Seriendruck

Fenster skalieren auf (%)|100 %

Anderung der Skalierung werden erst
nach Meustart wirksam

QK Abbrechen

6. Hierbei 6ffnet sich die Liste der Veranstaltungstermine aller stadtischen
Grundschulen in KélIn:

Zu suchende Zeichen

In} 1 * iy il iy | L | AL
Ll Irfcverans 703084 01.04.2020, 18:00 Uhkr
L=k L]}, biae Lo L LT P P S | [ L L 414 £ 04 0 0q 1000 |l
Infoveranstaltung fur Elkern 4jghriger | Koln, KG Lebensbaumnweg 111557 1) und 2] Donnerstag., 04.04. 2019 von 15.30 - 162
|nfoveranstaltung fir Ekern der Wierghi Kdln, KG Mikolaus-Grof 111958 1.4.2019 / 14.30 Uhr
Infoweranstaltung fur Elkern der Wierahi Kaln, KG Zugweg 111880 Donnerstag, 11.04.2019, 15 Uhr
Infoveranstaltung fur Elkern der Yienahi Koln, GG Schule Kunterbunt 112574 04.04.2019, 15 Ubr
|nfoveranstaltung fr Ekern Vierighriger Koln, GG Soldiner Str. 185425 01.04.20019, 18.00 Uhr
Infoweranstaltung fur Elkern Vierjshriger Koln, K.G Michael-Ende 111417 Wi, 10042019, 19:30 Uhr
Infoveranstaltung fur Elern Vierahnger Kaln, GG Yon-Bodelschwingh-Str. 112446 03.04.2015, 13:00 Uhr
Infoveranstaltung fr Ekern Vierighriger Kdln, KG Am Partzenacker 112136 09.04.2009 um 19,00 Uhr
Infoveranstaltung fur Elkern Vierighriger Koln, GG Albert-S chwweitzer 113840 01.04.2019 urn 20:00 Uhr W
Suchen in

L3

Bitte suchen Sie Ihren soeben eingetragenen Termin aus und markieren Sie ihn
durch einen Klick. Anschlie3end bestatigen Sie bitte mit ,OK*.



7. Es erscheint wieder das Ausgangsfenster “Einstellungen®.
Dort sehen Sie jetzt in der ersten Zeile den Text Ihrer Kurzbeschreibung.

Es ist wichtig, dass Sie auch hier wieder mit einem Klick auf ,OK* bestatigen:

Termin fiir Info-Veranstaltuna
Infoveranstaltung fur die Eltern der Viedhrigen an I:IEE||

Eigenen Termin anlegen oder bearbeiten

Eigenen Termin [Gschen

Textverarbeitungssystem fir Seriendruck

Fenster skalieren auf (%)|100 ]

Anderung der Skalierung werden erst
nach Neustart wirksam

I ]9 I Abbrechen




Option B — An dem Termin einer ,,Kooperationsschule‘ teilnehmen

Sie kooperieren mit einer oder mehreren Schulen und mdéchten den Termin der

eintragenden ,Kooperationsschule“ auswéhlen.

1. Starten Sie bitte die Anwendung ,,SchilD — Sprachstanderhebung Produktiv‘:

2. Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Einstellungen®:

>
Beenden Einstellungen
Filterbedingunger tH e auf das Pfeilsymbol rechts um die Filteroptionen einzublenden)
Sortierung Mamen suchen |:| Tabellenkonfiguration Excel-Export Export fir Seriendruck - Reports -

Name des Kindes Geburtsdatum Details
i E Name Vorname Geburtsdatum Geschlecht

b
| || N ||

Adresse

3. Klicken Sie auf die hier rot gekennzeichnete Schaltflache:

Terrmin fiir Info-Veranstaltung :

Eigenen Termin anlegen cder bearbeiten

Eigenen Termin I3schen

Textverarbeitungssystem fir Seriendruck

Fenster skalieren auf (%&)(100 7

Anderung der Skalierung werden erst
nach Meustart wirksam

Ok Abbrechen

- et

4. Suchen Sie den Termin Ihrer Kooperationsschule aus der Liste heraus:
Markieren Sie ihn, in dem Sie einmal auf diesen Eintrag klicken und wahlen
abschlieRend die Schaltflache ,OK". Vermeiden Sie auf jeden Fall, einen eigenen
Termin oder den gleichen Termin zweimal einzutragen, wenn Sie mit einer anderen
Schule kooperieren! Stimmen Sie sich bei Bedarf ggf. mit lhrer ,Kooperationsschule®
6



telefonisch ab.

Zu suchende Zeichen

Beschrelbung an Schule D atum/Ukrzeit ~

Al Infoveranstaliung fiir die Eltern der iel _ 0 01.04.2020, 18:00 Uhr
ST e e ™ oy e eSSy
Infarveranstaltung flir Eltern 4ishriaer | Edln, KG Lebensbaunweg 111557 1) und 2] Donnerstag., 04.04.2019 von 15,30 - 16.2
Infoveranstaltung flr Eltern der Vierjahi Koln, KG Mikolaus-Grol 111858/1.4.2019 / 14.30 Uhr
Infoveranstaltung fur Eltern der Vierjahi Fioln, F.G Zugweg 111880 Donnerstag, 11.04.20019, 15 Uhr
Infaveranstaltung flir Eltern der Vierighi kdln, GG Schule Kunterbunt 112574 04.04.2009, 15 Uhr
Infoveranstaltung flr Eltern Yienahnger koln, GG Soldiner Str. 185425 01.04.2015, 18.00 Uhr
Infoveranstaltung fur Eltern Yierahriger Foln, KG Michael-Ende 1171417 Mi, 10.04. 2013, 13:30 Uhr
Infoveranstaltung fir Eltern Yienahnger Koln, GG Von-Bodelschwingh-Str, 112446 03.04.2019, 19:00 Uhr
Infoveranstaltung fur Eltern Yienshnger koln, KG Am Portzenacker 112136 09.04. 2073 um 13.00 Uhr
Inforveranstaltung fur Elbern Wierghiger Koln, GG Albert-5chweitzer 113840 01.04.20019 um 20:00 Uhr W
Suchen in
o DK X Abbrechen

5. Es erscheint wieder das Ausgangsfenster “Einstellungen®.
Dort sehen Sie jetzt in der ersten Zeile den Text des ausgewahlten Termins. Es ist

wichtig, dass Sie auch hier wieder mit einem Klick auf ,OK* bestatigen:

Termin fiir Info-Veranstaltuna
Infoveranstaltung fur die Eltern der Viedhrigen an I:IEE||

Eigenen Termin anlegen oder bearbeiten

Eigenen Termin [Gschen

Textverarbeitungssystem fir Seriendruck

Fenster skalieren auf (%)|100 ]

Anderung der Skalierung werden erst
nach Neustart wirksam

I ]9 I Abbrechen

AbschlieRender Hinweis:

Auf diesem Weg kénnen Sie sowohl den von lhnen selbst eingetragenen Termin, als
auch den Termin lhrer ,Kooperationsschule“ auf Richtigkeit prifen. Diese Funktion

steht Innen wahrend des gesamten Verfahrens zur Verfigung.
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